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Положение 

о правилах приема и отчисления обучающихся по дополнительным образовательным программам в 

МОАУ «Гимназия №1 имени Романенко Ю.В.». 

 

1. Общие положения 

1.1. Правила приема на обучение по дополнительным общеобразовательным программам (далее – Правила) 

регламентируют правила приема на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в 

МОАУ «Гимназия №1 имени Романенко Ю.В.»  (далее – Учреждение).  

1.2. Настоящие правила разработаны в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (гл. 1 ст. 2 п.9); 

- Указом Президента Российской Федерации от 05.07.2018 г. № 204 «О национальных целях и стратегических 

задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года» (Задача № 5 (б) абзац 2); 

- Приказом Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022г. N 629 «Об утверждении Порядка организации 

и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 17.03.2020 № 103 «Об утверждении 

временного порядка сопровождения реализации образовательных программ начального общего, основного 

общего, среднего общего образования, образовательных программ среднего профессионального образования 

и дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий»; 

- Письмом Минпросвещения РФ от 07.05.2020 г. № ВБ-976_04 «О реализации курсов внеурочной 

деятельности, программ воспитания и социализации, дополнительных общеразвивающих программ с 

использованием дистанционных технологий»; 

- Письмом Минобрнауки России от 18.11.2015 г. № 09-3242 «Методические рекомендации по 

проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы)»; 

- Указом Президента Российской Федерации от 21 июля 2020 г. № 474 «О национальных целях развития 

Российской Федерации на период до 2030 года»; 

- Государственной программой Российской Федерации «Развитие образования»; 

региональным проектом «Успех каждого ребенка» Национального проекта «Образования»; 

- Приказом Министерства просвещения РФ от 3 сентября 2019 года № 467 «Об утверждении Целевой модели 

развития региональных систем дополнительного образования детей»; 

- Приказом Министерства просвещения России от 19 октября 2020 г. № 575; 

- Постановлением Правительства Оренбургской области от 4 июля 2019 года № 485-пп «О реализации 

мероприятий по внедрению целевой модели развития системы дополнительного образования детей 

Оренбургской области»; 

- Постановлением Правительства Оренбургской области от 14 января 2021 года № 5-п «О запуске в 

промышленную эксплуатацию автоматизированной информационной системы «Государственные 

(муниципальные) услуги в сфере образования Оренбургской области». 

- Приказом министерства образования Оренбургской области от 23 июля 2020 года № 01-21/979 «О создании 

Регионального модельного центра дополнительного образования детей в Оренбургской области»; 

- Приказом министерства образования Оренбургской области «О наполнении Навигатора дополнительного 

образования детей» от 25.03.2021 года №01-21/488; 

- Указом Губернатора Оренбургской области «О дополнительных мерах поддержки членов семей 

военнослужащих, призванных на военную службу по мобилизации от13.10.2022 года №522-ук; 



- Постановлением Администрации города Бузулука №2634-П от 22.11.2024 г. «Об утверждении 

административного регламента предоставления услуги «Запись на обучение по дополнительной 

образовательной программе», оказываемой на территории муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

 

- Уставом МОАУ «Гимназия №1». 

 

2. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

 

2.1. Зачисление на обучение по дополнительным общеобразовательным программам производится приказом 

директора Учреждения на основании  поданной и подтвержденной заявки на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе через платформу «Навигатор дополнительного образования Оренбургской 

области» (https://dop.edu.orb.ru/). 

2.2. Зачисление детей для обучения по дополнительным общеобразовательным программам в области 

физической культуры и спорта осуществляется при отсутствии противопоказаний к занятию 

соответствующим видом спорта. Для зачисления в группы, обучающиеся по дополнительным 

общеобразовательным программам физкультурно- спортивной направленности заявителем дополнительно 

предъявляется оригинал медицинской справки об отсутствии у претендента противопоказаний для занятий 

выбранным видом спорта, выданной не более чем за три месяца до даты подачи заявления. 

 

3. Порядок комплектования объединений 

 

3.1. Комплектование объединений для обучения по дополнительным общеобразовательным программам в 

Учреждении на новый учебный год производится с 1 сентября. Возможно доукомплектование объединений 

в течение учебного года. 

3.2. На обучение по дополнительным образовательным программам зачисляются учащиеся в возрасте от 6,5 

до 18 лет без предъявления требований к уровню подготовки. 

3.3. Деятельность обучающихся в объединениях по дополнительным общеобразовательным программам 

осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам. Набор детей в 

объединения проводится независимо от уровня их подготовки по данному направлению. 

3.4. Объединение может состоять из нескольких учебных групп, сформированных в соответствии с 

характером деятельности, возрастом обучающихся, условиями работы, дополнительной 

общеобразовательной программой, психолого-педагогическими рекомендациями и требованиями СанПиН. 

3.5. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также продолжительность учебных 

занятий в объединении зависят от направленности дополнительных общеобразовательных программ. 

Наполняемость учебных групп – 10-30 человек. 

3.6. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него учащихся с ограниченными 

возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, инвалидов. 

3.7. Обучающиеся имеют право заниматься в нескольких объединениях. В работе объединений могут 

участвовать (совместно с детьми) их родители (законные представители) без включения в основной состав по 

согласованию с педагогом. 

3.8. Перевод ребенка в другую группу (в рамках одной образовательной программы) в течение года возможен 

по заявлению родителей (законных представителей), при наличии свободных мест. 

3.9. Место за обучающимися в объединении сохраняется на время его отсутствия в случае болезни, карантина, 

прохождения санаторно-курортного лечения, отпуска родителей (законных представителей) при наличии 

медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося, выданного медицинским учреждением или 

письменного заявления родителей (законных представителей) на имя директора Учреждения. 

 

4. Порядок отчисления 

 

4.1. Отчисление обучающихся из объединений в Учреждении может производиться в следующих случаях: 

https://dop.edu.orb.ru/


- по завершению программы обучения; 

- по заявлению родителей (законных представителей) ребенка. 

4.2. Решение об отчислении обучающихся из объединений оформляется приказом директора Учреждения и 

доводится устно до сведения родителей (законных представителей) несовершеннолетнего. 

4.3. По заявлению родителей (законных представителей) отчисленный ребёнок может быть восстановлен в 

объединении или зачислен в установленном порядке в другое объединение для продолжения обучения. 

 

5. Порядок регулирования спорных вопросов 

 

Родители (законные представители) обучающихся имеют право обратиться в конфликтную комиссию 

Учреждения по рассмотрению спорных (конфликтных) вопросов, возникающих при приеме, переводе или 

отчислении учащихся, занимающихся в объединениях для обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам. 

 

6. Заключительные положения. 

6.1. Настоящие Правила действуют с момента их утверждения и размещаются на официальном сайте 

Учреждения в сети Интернет. 

6.2. Настоящие Правила действуют до их отмены приказом директора Учреждения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



МОАУ «Гимназия №1 имени Романенко Ю.В.» 
наименование Организации 

 

ФИО заявителя (представителя заявителя) 

 

(контактный телефон, адрес эл.почта) 

 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

 

 

Заявление о предоставлении Услуги 

 

Прошу предоставить Услугу «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе» 

в целях обучения 

 

(ФИО ребенка) 

«  » года рождения, гимназии № , класса  

на обучение по дополнительной образовательной программе: 

 

 

 

(название программы) 

Отец   
(ФИО полностью) 

Место работы, раб.тел.  
 

Мать   
(ФИО полностью) 

Место работы, раб.тел.  
 

Адрес фактического проживания   

 

С уставом Организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством 

о муниципальной аккредитации, дополнительными образовательными программами, правилами 

поведения, правилами отчисления, режимом работы Организации ознакомлен(а). 

Я,   даю бессрочное 

согласие (до его отзыва мною) на использование и обработку моих персональных данных, а также 

персональных данных моего ребенка при осуществлении административных процедур в рамках 

предоставления Услуги «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе». Отзыв 

настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в Организацию. 

 

К заявлению прилагаю: 

1. Копия свидетельства о рождении (паспорта) 

2. Допуск (справка) для занятий в объединениях физкультурно-спортивной направленности 

3. Копия регистрации ребенка по месту жительства 
 

 

 
 

Заявитель Подпись Расшифровка подписи 

(представитель заявителя) 

Дата « »  20 г. 



ДОГОВОР №   

образовательной организации о сотрудничестве с 

родителями (законными представителями) 

 
г. Бузулук « » 20 г. 

 

Образовательная организация Муниципальное общеобразовательное автономное учреждение 

Гимназия №1 имени Романенко Ю.В.», в дальнейшем именуемое «Учреждение», в лице директора 

Власовой Ирины Александровны, действующего на основании   Устава,  с   одной   стороны,   

и   родители   (законные   представители)   учащегося,   в лице , 

(Ф.И.О. и статус законного представителя — мать, отец, опекун, попечитель, либо лица, 

действующего на основании доверенности, выданной законным представителем) 

именуемые в дальнейшем — «Родители», с другой стороны, в дальнейшем именуемые «Стороны» 

заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1. Предмет договора 

1.1. «Стороны» заключили настоящий договор в интересах 

учащегося        

(Ф.И.О. учащегося) 

1.2. «Стороны» прилагают совместные усилия для создания условий получения учащимся дополнительного образования по 

дополнительной образовательной программе  

(название и направленность программы, срок ее реализации) 

1.3. «Стороны» действуют на основании Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273- 

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», принимаемых в соответствии с ними других законов и нормативных правовых актов 

Российской Федерации, Оренбургской области, Уставом, локальными нормативными актами «Учреждения», а также в соответствии с 

условиями настоящего Договора. 

2. Права и обязанности сторон 

2.1. «Учреждение» имеет право: 

2.1.1. Определять содержание образования, выбор учебно-методического обеспечения, образовательных технологий по 

реализуемым им дополнительным образовательным программам. 

2.2. Учащиеся имеют право на: 

2.2.1. Выбор творческого объединения, осуществляющего образовательную деятельность, формы получения образования. 
2.2.2. Предоставление условий для обучения с учётом особенностей их психофизического развития и состояния здоровья, в том 

числе получение психолого-педагогической помощи. 

2.2.3. Уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, 

охрану жизни и здоровья. 

2.2.4. Ознакомление с правоустанавливающей документацией «Учреждения», другими документами, регламентирующими 

образовательную деятельность. 

2.2.5. Участие в массовых мероприятиях. 

2.2.6. Поощрение за успехи в учебной, творческой и инновационной деятельности. 

2.3. «Родители» (законные представители) имеют право: 

2.3.1. Ознакомиться с документами, регламентирующими образовательную деятельность «Учреждения». 

2.3.2. Защищать права и законные интересы учащихся. 

2.3.3. Получать информацию обо всех видах планируемых обследований. 

2.4. «Учреждение» обязуется: 
2.4.1. Осуществлять свою деятельность в соответствии с законодательством об образовании; 

2.4.2. Обеспечивать реализацию образовательных программ в полном объёме и потребностям учащихся. 

2.4.3. Создавать безопасные условия обучения, воспитания учащихся. 

2.4.4. Соблюдать права и свободы учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, работников 
«Учреждения». 

2.4.5. Учащиеся обязаны: 

2.4.6. Добросовестно осваивать дополнительную образовательную программу, в том числе посещать предусмотренные учебным 

планом учебные занятия, выполнять задания, данные педагогом в рамках дополнительной образовательной программы. 

2.4.7. Выполнять требования Устава «Учреждения», правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности. 

2.4.8. Заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, духовному и физическому 

развитию и самосовершенствованию. 

2.4.9. Уважать честь и достоинство других учащихся и работников «Учреждения», не создавать препятствий для получения 

образования другими учащимися. 

2.4.10. Бережно относиться к имуществу «Учреждения», осуществляющего образовательную деятельность. 

2.5. «Родители» (законные представители) обязаны: 

2.5.1. Соблюдать правила внутреннего распорядка «Учреждения», требования локальных нормативных актов, устанавливающих 

режим занятий учащихся, порядок регламентации образовательных отношений между образовательным учреждением и учащимися и (или) 

их родителями (законными представителями) и оформления возникновения, приостановления и прекращения этих отношений. 

2.5.2. Уважать честь и достоинство учащихся и работников «Учреждения». 

2.6. Запрещается: 

2.6.1. Привлекать учащихся без их согласия и несовершеннолетних учащихся без согласия их родителей (законных 

представителей) к труду, не предусмотренному образовательной программой. 

2.6.2. Использовать персональные данные родителей (законных представителей) и персональные данные ребёнка без заявления 

родителя (законного представителя) о согласии на обработку персональных данных, которое является приложением к данному договору. 

3. Ответственность сторон 



3.1. «Учреждение» несёт ответственность в установленном законодательством Российской Федерации порядке за невыполнение 

или ненадлежащее выполнение функций, отнесённых к её компетенции, за реализацию не в полном объёме образовательных программ в 

соответствии с учебным планом, за качество образования учащихся, а также за жизнь и здоровье учащихся, работников «Учреждения». 

3.2. За нарушение или незаконное ограничение права на образование и предусмотренных законодательством об образовании прав 

и свобод учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, нарушение требований к организации и 

осуществлению образовательной деятельности «Учреждения» должностные лица несут административную ответственность в соответствии 

с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 

3.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных настоящим договором, «Родители» (законные 

представители) несовершеннолетних учащихся несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

4. Основания изменения и расторжения договора 

4.1. Условия, на которых заключён настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению Сторон или в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

4.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. 

4.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в одностороннем порядке в случаях: 
4.3.1. установления нарушения порядка приёма в образовательную организацию, повлекшего по вине Обучающегося его 

незаконное зачисление в образовательную организацию; 

4.3.2. невозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию образовательных услуг вследствие действий 

(бездействия) Обучающегося; 

4.3.3. в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

4.4. Настоящий Договор расторгается досрочно: 

4.4.1. по инициативе Обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего Обучающегося в случае 

перевода Обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 

4.4.2. по инициативе Исполнителя в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего 

по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию, в случае невозможности надлежащего исполнения 

обязательств по оказанию образовательной услуги по обучению в рамках дополнительной образовательной программы вследствие действий 

(бездействия) Обучающегося; 

4.4.3 по обстоятельствам, не зависящим от воли Обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

Обучающегося и Исполнителя, в том числе в случае ликвидации Исполнителя. 

4.5. При возникновении обстоятельств, препятствующих продолжению оказания образовательной услуги в очной форме, 

образовательные услуги по настоящему Договору могут быть оказаны в дистанционной форме в случае, если отсутствует отказ Заказчика в 

письменной форме, и договор об образовании не расторгнут. 

5. Срок договора и прочие условия 

5.1. Настоящий договор заключён на срок реализации дополнительной образовательной программы, по которой занимается 

учащийся. 

5.2. Договор действует с момента его подписания «Сторонами», может быть продлён, изменён и дополнен по соглашению 
«Сторон». 

5.3. Все изменения, дополнения к настоящему договору оформляются в форме дополнительного соглашения. 

5.4. Учащиеся с ограниченными возможностями здоровья принимаются для обучения только с согласия родителей (законных 

представителей). 

5.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах: один экземпляр хранится в «Учреждении» в личном деле обучающегося; 

второй – у «Родителя» (законного представителя). 

 

6. Юридические адреса сторон 

 

 
Учреждение: 

 

 

Образовательная организация Муниципальное общеобразовательное 

автономное учреждение Гимназия №1 имени Романенко Ю.В.» 

города Бузулука «Гимназия №1 имени Романенко Ю.В.» Адрес: 

461050, г. Бузулук, 4 микрорайон, дом 14А 

Родители (законные представители): 

(ФИО, паспортные данные) 

   
   

   

 

 

Директор  И.А.Власова 

 

Родитель 
(законный представитель)  

(подпись) (расшифровка подписи) 



 

Приложение 

 к договору Заявление родителя (законного представителя) о согласии на обработку персональных 

данных 

 

Я,

 

, 
(фамилия, имя, отчество) 

проживающий(ая) по 

адресу:

 

, являющий(ая)ся родителем, (законным представителем) ребенка 

__________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество; дата рождения) 

в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных», даю согласие на обработку моих персональных данных и 

персональных данных моего ребенка образовательной организации, реализующей программы 

дополнительного образования, в том числе в рамках предоставления социального сертификата: 

Условия обработки персональных данных: 

1. Организатор осуществляет обработку моих персональных данных и персональных 

данных моего ребенка в целях организации и проведения обучения по 

программе_________________________________________________ 
(название дополнительной образовательной программы) 

2. Перечень моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, на 

обработку которых я даю согласие: фамилия, имя, отчество; адрес места жительства; 

контактные телефоны; свидетельство о рождении. 

3. Перечень действий, на совершение которых я даю согласие: 

разрешаю Организатору производить с моими персональными данными и 

персональными данными моего ребенка действия (операции), определенные статьей 3 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ, а именно: сбор, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 

передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных; 

обработка персональных данных может осуществляться как с использованием средств 

автоматизации, так и без их использования (на бумажных носителях); 

разрешаю осуществлять фото- и видеосъемку своего ребенка с дальнейшим их 

использованием и размещением на образовательном сайте образовательной организации, 

размещения для участия в конкурсах и мероприятиях различного уровня (любых действий в 

отношении фото- и видеосъемки, которые необходимы или желаемы для достижения 

указанных целей). 

4. Согласие на передачу персональных данных третьим лицам: 

разрешаю обмен (прием, передачу, обработку) моих персональных данных и 

персональных данных моего ребенка между Организатором и третьими лицами в случаях, 

установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. 

5. Перечень моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, 

перечень действий,  на обработку которых я даю запрет:____________________________ 

Настоящее согласие действует бессрочно. 

В случае изменения моих персональных данных и персональных данных моего ребенка 

обязуюсь предоставить уточненные данные. Я оставляю за собой право отозвать свое согласие 

посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть 

направлен мной в адрес образовательной организации по почте заказным письмом с 

уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю организации. 

Подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в интересах своего 

ребенка. 
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о защите персональных данных и ФЗ 

от 27.01.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты 

данных мне разъяснены. 
 



 

 

 

(подпись) (расшифровка) 
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