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Политика МоАУ <<Гимназия }lЪ1 имени Романонко Ю.В.>> в
отношении обработки персональных данных

1.Введение

1.1 Настоящий документ определяет попитику МОАУ <<Гимназlш Ns1 имени
Романенко Ю.В.>> (далее - образовательная организация) в отношении
обработки персон€lльных данных.

1.2 Образовательная организация являе]]ся оператором персонЕUIъных данньIх
в соответствии с законодательством Российской Федерации о персоншIьных

данных.

1.3 Настоящая Политика разработана в соответствии с деiiствующltIм
законодательством Российской Федерации о персон€tпьных данных: --
Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 NЬ 52-ФЗ (О
персон€rлъных данныю) (далее - Закон о персон€lльньIх данньгх),

устанавливающий основные принципы и условия обработки персонЕrльных

данных, права, обязанно сти и ответственность участников отношений,
связанных с обработкой персонЕlльных данных;

-- Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 J\b

1119 <<Об утверждении Требований к защите персон€lльных данIшх при их
обработке в информационных системах персонЕ[льных данныю);

-- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 J\b б87
кОб утверждении Положения об особенностях обработки персон€tльных

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации).

1.4 ,,Щействие настоящей Политики распространяетсrI на любое действие
(операцию) или совокупность действий (операций), соверш,аемых с
использованием средств автоматизации или без использова]Iия таких средств,
с персон€UIьными данными, вкJIючая сбо,р, запиоь, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу (распространение, предоставлеIIие, досryп),
обезличивание, блокирование, уд€rление, уничтожение персоЕ€Lльньtх,цанных.
1.5 Настоящая Политика подлежит пересмотру и, при необхсlдимо()ти,
актуzlлизации в случае изменений в законодательстве Российской Федерации
о персонаJIъных данньгх. Политика наименование образовательной
организации в отношении обработки персонztльных данных

2.Принципы обработки персональных данных

Обработка персон€uIьных данных осуществляется на основе следующих
принципов:



1) обработка персонЕlльных данных осуществляется на законной и
справедливои основе;

2) обработка персонЕLпьных данных о|раничивается достижением
конкретных, заранее опредепенных и законных целей;

3) о{5рабс)тка персонзtльны)( данных, несовместимая с целями сбора
персон€tпьных данных, не догryскается;

4) не догryскается объединение баз данных, содержащих персональные
даннь].е, обработка которых осуществляется в цеJuIх, несовместимых между
собой;

5) содержание и объем обрzrбатываемых персональных данных
соответствуют заявленным цеJuIм обработки. Обрабатываемые персонЕtльные

данные не являются избыточными по отношен ю к заявленным целям
обработки;

6) при обllаботке персон€Lльных данных обеспечивается точность
персональных данных ии)<достаточность (в случаях необходимости) и
актуЕlльность персональных данных по отношению к заявленным целям их
обрабоl:ки;

7) хранение персонапь]lых данных осуществляется в форме, позволяющей
опр()дели.тL с}бъокта персон€lльных данных, не дольше, чем этого требуют
цели| обработки персональньtх данных, если срок хранения персонЕtльных

данных не установJIен федеральным законом, договором, стороной которого,
выгод,оприобретателем или поручитепем по которому явJIяется субъект
персонЕtльных данных;

8) обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению или
обезличиванию ,по достижении целей обработкиили в случае утраты
необхо,цимости в достижении этих цепей, если иное не предусмотрено

федеральным законо]и.

3.Условиlп обрабо,тки персональных данных

3,.1 Обработка персон€шIьных данных осуществляется с собшодением
принципов и правил, установленных Законом о персон€LпъньIх данных.
Обрабо тка персонаJIьных данных осуществJuIется в следующих сJryчаях:

1) обработка персон&пьных данньtх осуществляется с согласия субъекта
пер()онЕtльных данных или его законного представитепя на обработку его
перс он€lльных данны.к;

2) обработка персон€uIьных данных необходима для достижения целей,
предусN{отренных законодательством Российской Федерации, для



осуществлениrI и выполнения возложенных законодательством Россий,экой
Федерац ии на оператора функций, полномочий и обязанностей;

3) обработка персонаJIьных данных необходима дJuI осуществления
правосудия, исполнениrI судебного акта, акта д,ругого органатали

должностного лица, подлежащих испопнению в соответствии с
законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;
4) обработка персонагIьных данных необходима лля исполнени,I поJIномочий
исполнительных орган в государственной власти г. Москвы, органов
местного самоуправления и функций организаций, участвующих в

предоставлении государственных и муниципаJIьных услуг, предусмотренньIх
Федеральным законом от 27 .07 .2010 J\b 21 0-ФЗ <Об организации
предоставлениrI государственных и муниципЕlJIьных усJIуг>;

5) обработка персонаJIьных данных необходима для ис;полнениlI договора,
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручитепем п()

которому является субъект персонЕlльных данных, а также дJIя закJIючения

договора по инициативе субъекта персональных данных или.щог,овора, по
которому субъект персон€rльных данных будет явля,гься
выгодоприобретателем или поручителем;

6) обработка персонЕlльных данных необходима для заlцить] )Iiизни,, здоровья
или иньгх жизненно важных интересов субъектвt персонапьных данных, если
поJryчение согласия субъекта персон€rльFIых данньгх невозможЕ:о;

7) обработка персонЕuIьных данных необходима лля осуществления прав и
законных интересов оператораили третьих лиц либо для достижения
общественно значимых целей при условии, что и этом не rtарушillотся
права и свободы субъекта персональных ланных;

8) обработка персон€tльных данных осуществляется в статистических и,lrи

иных исследовательских цепях при условии обязательного обез,пичивания
персональных данных (за исключением обработки в цеJIях продвижения
товаров, работ, усJryг на рынке tryтем осуществлениrI прямых контакгов с
потенци€lльным потребителем с помощью средств связи);

9) осуществляется обработка персон€tlrьных данньгх., доступ неоryаниченного
круга лиц к которым предоставлен субъекто}{ персонаJIьных данных либо по
еГО ПРОсЬбе (далее - персон€lпьные данные, сделllнные обlц,эдоступными
субъектом персонЕIгIьньrх данных) ;

10) осуществляется обработка персон€tJIьных данных, подлежаIцих
опубликованию ипи обязатепъному раскрытию в соответствци с

федеральным законом, в частности, с нормами информационной открытости



образовательной организации согласно Федеральному закону от 29.|2.20112

J\b 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации).

З.2 Обржовательная организация может включать персон€rльные данные
субъектов в общедоступные источники персон€lпьных данных, при этом
с,бразсlвательнаrl организация берет письменное согласие субъекта на
обработку его персональных данных.

3.З Образовательн€ш организация может осуществлять обработку данных о
состоянии здоровья субъекта персонапьных данных в следующих сJryчаях:

1) в со,стветствии с законодательством о государственной социальной
помо щи, трудовым iаконодаlгельством, пенсионным законодательством
Российской Федер ации;

2,) rryи напичии в штате образовательной организации лица, профессиоЕагIьно
занимаIоIцегося медицинской деятельностью и обязанного в соответствии с
законод,аl]ельством Российской Федерации coxpalulTb врачебную тайну, в
медико-профилактических це,Iях, в целях установлениrI медицинского
ДиаI'нОЗа; ОКЕ}ЗаНИЯ МеДИЦИНСКИХ И МеДИКО-СОЦИаЛЬНЫХ УСЛУГ;

3) д,пя защIIты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов

работника либо для защиты жизни, здоровьяили иных жизненно важных
интересов других лIиц, и поJryчение согласия субъекта персон€lльных данных
невозможно;

4) цля установления или осуществления прав субъекта персон€lльных данных
или третьих лиц, а равно и в связи с осуществлением правосудия;

5) в соoтветствии с законодательством об обязательных видах страхования,
со сц)аховым законодательст,вом.

3 .4 В обрzвовательlrой организации не обрабатываются биометрические
персональные данные (сведения, которые характеризуют физиологические и
биологичесIйе особенности человека, на основании которьгх мохно

уст,ановить его личностъ и которые используются оператором дJlя

установл ения личности субъекта персонапьных данных).

3 . 5 IIрин.[тIле на основ аIIии искJIючительно автоматизир ованной обработки
персонЕtльных данных решении, порождающих юридические последствия в

отноIIтении субъекта персонЕLпьных данных или иным образом
затрагивающих егс, права и законные интересы, не осуществJIяется.

3.6 При отсутствии необходимости письменного согласия субъекта на
обlэа,ботку его персонаJIьных данных согласие субъекта может быть дано
субъектом персс)нЕlпьных данных или его законным представителем в любой
позволJIющей подтвердить факт его получениrI форме.



3.7 ОбразовательнаrI организация вправе поJIучить обработку персональных

данных другоInгу лицу с согласия субъекта персон€ulыlых данных, ес.ли иное
не предусмотрено Законом о персон€Ilrьных данных, на основании
закJIючаемого с этим пицом договора (далее - поручение оператора). При
этом образовательная организация в поручении опеIоатора обязует лицо,
осуществJuIющее обработку персонЕtльных данных по поручению
образовательной организации, соблюдать и ilравила обработки пеtr)сон€}пьных

данных, предусмотренные Законом о персон€lльных .щоI-Jных.

З.8 В случае если образовательная орган]изация поручает обработку
персональных данных другоIчIу лицу, ответственность перед субъектом
персон€Lльных данных з действия ук€}занного лица несет образовательная
организация. Лицо, осуществляющее обработку персонаJIьных данны]( по
поручению образователъной организаций, несе ответственность пэред
образовательной организацией.

3.9 Образовательная организация обязуется и обязует иные лицzt,
получившие доступ к персон€lJIьным данным, не раскрывать третьим лицам и
не распространять персон€lльные данные бс:з согласшr субъекта
персончtльных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

4.Обязанности образовательной организации

В соответствии с требованиями Закона о персон€LгIьньгх данных
образовательная организация обязана:

1) предоставлять субъекry персон€tльных данных по ег0 запрссу
информацию, касаюпIуюся обработки егl) персонапьных данных, либо на
законных основаниях предоставить отказ в течение тридцати д.ней с даты
попучениrI запроса субъекта персон€tльных данных ипи его представителя;

2) по требованию субъекта персон€lльных данных уточнять, блокировать или
УД€rлятъ обрабатываемые персонЕtльные данные, еспII персональные данные
являются неполными, устаревшими, нетоr{ными, незаконно полученными
или не являются необходимыми для заявленной цели обработкц, в срок, не
превышающий семи рабочих дней со днrI предоставле]lия субъектом
персон€rльных данных ипи его представите.пем сведений, подтверждающих
эти факты;

3) вести журнал учета обратцений субъектов персон€rльных данных, в
КОТОРОМ Должны фиксироваться запросы субъектов персональных данньfх на
получение персонЕIльных данных, а также факты предоставления
персонЕtльных данных по этим запросам;

4) УВедомлять субъекта персон€tльных данных об обработке персональных
данных в том случае, если персональные данные были поJryчены не от



субъекта персонzrльных данных. Исключение составляют следующие сJIучаи:

-- субт,ект персонаJIьных данных уведомлен об осуществлении обработки
образовательной организацией его персонaulьных данньгх;

-- персон€tпьные данные получены образовательной организацией в связи с
исполнением до.говора, стороной которого либо выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персонЕtльных данных, или на
основании федерального закона;

-- персональные данные сделаны общедоступными субъектом персон€lпьных

данных иJIи получены из общедоступного источника;

-- образовательная организация осуществляет обработку персональных
даЕIных д.п;{ статистических или иных исследовательских целей, если при
этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных
данIIых;

-- предоставJIение субъекту персонЕlльных данных сведений, содержащихся в

уведомлении об обllаботке персон€Llrьных данных, нарушает права и
законные интересы третьих лиц;

5) в случае достижения цели обработки персонаlrьных данных
не:tамедлительно прекратить обработку персон€lJIьных данных и униIIтожить
соответствующиtе персон€tлъные данные в срок, не превышающий тридцати

дней с ,цаты достижения цели обработки персон€Lпьных данных, если иное не
пред)iсмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поруIIителем по которому является субъект персон€rльных данных, иным
сошIашением межлу образовательной организацией и субъектом
персональных данных либо если образовательная организация не вправе
осуществлять обработку персон€tльных данных без согласия субъекта
персон€льных данных на основаниях, предусмотренных Законом о
персон€rльных данных или др)Iгими федеральными законами;

6) в случае отзыва субъектrэм персон€lJIьных данных согласия на обработку
своих персонаlrьных ;цанных прекратить обработку персонЕuIьных данных и

уничтожить персонttльные данные в срок, не превышающий тридцати дней с

даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмоц)ено
соглашением между образовательной организацией и субъектом
п€,l,)сонzlпьных данных. Об уничтожении персональных данньгх
образовательн€lя организация обязана уведомить субъекта персон€lJIьных

данных,;

7) в случае поступлеЕIия требования субъекта персональных данных о

прекращении обработки персон€lльных данных, полученных в целях



продвижения товаров, работ, услуг на рынке, немедленЕо прrэцратить

обработку персон€шьных данных.

5. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при и)(

обработке

5.1 При обработке персональных данных образовательная организаIшrI
применяет необходимые правовые, организационные и технические меры
для защиты персональных данных от неправомерного или случайного
доступа к ним, уничтожения, изменения, блокированиrI, копирования,
предоставпениrI, распространения персон€rльных данных, а также от иных
неправомерных действий в отношении персонЕlJIьных данfIl,Iх.

5.2 Обеспечение безопасности персон€lльных данных достигается, в
частности:

1) определением угроз безопасности персон€tльных данньгх. при их обработке
в информационных системах персонапьных данных;

2) применением организационных и технических мер по обеспечению
безопасности персональных данных при Iж обработке в информаIионных
системах персонаJIьных данных, необходимьIх для выполнения,гребований к
защите персон€rльных данных, испопнение которьгх обеспечивает

установленные Правительством Российской Федер ации уровни
защищенности персонЕtльных данных;

3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки
соответствиrI средств защиты информации;

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспе.rению безtrпасности
персональных данных до ввода в экспJý/атациI{о информ,аr{иOЕtнOй 0истемы
персонаJIьных данных;

5) y^reToM машинных носителей персонаJIьных данньж;

6) Обнаружением фактов несанкционированного доступа к персон€lJIьным
даЕным и принrIтием мер;

7) восстановлением персонЕLlrьных данных, модифицированных или
уничтоженных вследствие несанкционированного. доступа к ним;

8) Установлением правил доступа к персон€uIьным дан,ным, обрабатываемым
В ИНфОрмационноЙ системе персон€rльных данных, а,tакже обеспечением
РеГИСТРаЦИИИ учета всех деЙствиЙ, совершаемых с персон€lльных данных в
информационной системе персонЕtльных данньIх;



9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности

персоналы{ых данных и уровня защищенности информационных систем
персонЕLльных данных.

б. Права с;убъекта персональных данных

В соответствии с Законом о персональных данных субъект персонапьных
данных имеет право:

1) попучить сведениrI, касающ]песя обработки персончшьных данных
образоватепъной организацией, а именно:

-- IIодтвержденI{е факта обработки персон€uIьных данных образовательной
организацией; -- правовые основани[ и цели обработки персон€lJIьных

даннLIх образователь ной организацией;

-- применяемые образовательной организацией способы обработки
персон€tльных данных;

-- найменование и место нахождения образовательной организацией,
све|деЕия о лицах (за исключением работников образовательной
организации), которые имеют доступ к персональным данным или которым
моп/т бытъ расrфыты персон€шIьные данные на основании договора с
оператороNлt IIли на осIIовании федерального закона;

-- обрабатываемые персон€lльные данные, относящиеся к соответствующему
субъеlсту персон€lльных данных, источник их получениf,, если иной порядок
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

--, сроки обработки персонЕ[гIьных данных образовательной организацией, в
том чиспе сроки их хранениrI;

-- пор.шдок осуществления субъектом персонагIьных данных прав,
предусмотренных Законом о персонаJIьных данных;

-- информ ацию об осуществленной или предполагаемой трансграничной
передаче данных;

-- наименование или фамипию, имя, отчество и адрес лица,
осущес,гвJuIющего обработку персонЕrльных данных по поручению
образовательной организации, если обработка порrIена или будет поручена
TaKclMy л.иttУ;

-- иные сведениrI, предусмотренные Законом о персон€lJIьньtх данных или

другими федеральными законами;

2) потребовать от образовательной организации уточнениrI его персонаJIьных

данных, их блокирования или уничтожения в сJryчае, если персон€rльные

даilные являются неполныvtи, устаревшими, неточными, незаконно



полученными или не явJUIются необходимыми дпя заявпенной цели
обработки;

3) отозвать согласие на обработку персон€tпьных да]Iных в предусмотренных
законом сJIучаях.

7. Порядок осуществления прав

7.1 Обращение субъекта персон€lльных данных к оператору в целях
ре€tлизации его прав, установленных Законом о персон€lльных lIaHHbIx,
осуществляется в писъменном виде по установленной форм,э.в соответствии с
ч. 3 ст. 14 Закона о персон€uIьных данных при личном визите в
образовательную организацию субъекта персонzulъных данных или его
представителя (здесь и далее по тексту под субъектами персOнz}льных данных
понимается как сам субъект персонilльны,к данных, так и его законный
представитель: родитель, опекун, попечителъ и иные лица, полцомочия
которьгх установлены Законом о персон€tлъных данньD( либо иным законом
Российской Федерации).

7.2 Форма обращения выдается субъекту персон€rльньIх данньtх или его
представителю ответственным за обработку персонztльных данных лицом
(или секретарем образовательной организации) и заполняется субъектом
персон€tпьных данных или его представителем с проставлением
собственноручной подписи в присутствии ответ(),гвенногоl.

7.3 Ответственный за обработку персональных данных (или секретарь),
поJý/чив обратцение по установленной форме, сверяет указанные в нем
сведениrI об основном документе, удостоверяющем лиЕIность субъекта
Персон€rльных данных, основаниrI, по которым лицо выступает в каIеотве
представителя субъекта персональных данных, и представленные при
обратцении оригинЕlпы данного документа.

7.4 Субъект персон€lльных данных может направII,гь запрос в форме
электронного документа, подписанного эпектронной подписъю в
СОоТВетствии с законодатепьством Российской Федерации) в случае, если
личный визит в образовательЕую организацию невозможен.

7.5 ОТвет на обращение отправляется субъекту персон€tльньtх данных I}

письменном виде по почте на адрес, указанный в обращении.

7.6 Срок формирования ответа и передачи в почтовое отделение д,тrя
ОТПРаВки не может превышатъ тридцати дней с даты поJlучl]н]ш оператором
обращения.

7.7 Срок внесения необходимых изменений в персон€tльные данные,
являющиеся неполными, неточными или неактуалъными, нс) может



преI}ышать семи рабочих дней со дня предоставпения субъектом

персональных данных ипи его представитепем сведении, подтверждающих,
что персонапьные данные являются неполными, неточными или
Неакт)/апьными.

7.8 Срок уничтожения персонЕuIьных даIIных, являющихся незаконно
пOпученными или не являющихся необходимыми дJIя заявленной цели
обработки, не мOжет превышать десяти рабочих дней со дня предоставления
субъек:гом персонЕtльных данных или его представителем сведений,
подтверждающих, что персон€tльные данные являются незаконно
поJцlrlgццыми или не являются необходимыми для заявленной цели
обработклr.

8. Ограничения прав субъектов персональных данных

8.1 Право r:убъекта персонапьных данных на доступ к своим персональным
данным ограничивается в слуIIае, если предоставление персонЕlльных данных
норlrшзgт права и законные интересы других лиц.

8.2 I} случае еOли све,цения, касающиеся обработки персонапьных данных, а

также обрабатывае]иые персон€tльные данные были предоставлены для
с,знакомления субъ,екту персон€tльных данных по его запросу, субъект
персонЕlльных данных вправе IIаправить повторный запрос в целях поJryчения
сведений, касающижся обработки персонullrьных данных, и ознакомления с
таI(ими персонaльными данными не ранее чем через тридцать дней поспе
направ.IIения первоначапьного запроса, если более короткий срок не

установпен федеральным законом, принrIтым в соответствии с ним
нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо
выгодопр:иобретателем ипи поручителем по которому явJuIется субъект
персонЕrльных данных.

8.3 Субъект персонЕtльных данных вправе направить образователъной
орI,анизацIи повторный запрос в целях поJIучени;I сведений, касающихся
обработки персонаJIьнIлх данFlых, а также в цеJuIх ознакомлениlI с
обр:tбатываемыми персональными данными до истечения срока, ук€ванного в

пункте 8.2 lзьлruе, в сл),чае, если такие сведениrI иlили обрабатываемые
персонuulьные данные не были предоставлены ему для ознакомления в
полном объеме по результатам рассмотрения первоначального запроса.
Повторный запрос должен содержать обоснование направления повторного
запроса.

8.4 Образовательн€uI организация вправе отказать субъекту персональных
данных в выпол,нении повторного запроса, не соответствующего условиям,
предусмотренным rтунктами 8.2 и 8.3 Политики.




